
 

 

ANLEITUNG 
1. Wählen Sie Ihre gewünschte Vorlage aus. 
2. Ersetzen Sie die kursiven Textbausteine mit Ihren 

Informationen. 
3. Ersetzen Sie den QR-Code und den Logo-

Platzhalter wie folgt: 
a) Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf den QR-

code/Logo-Platzhalter 
b) Wählen Sie aus dem Kontextmenü „Bild ändern“ -> 

„Dieses Gerät …“ aus. 
c) Wählen Sie die gewünschte Datei aus und passen 

Sie gegebenenfalls die Größe an. 

 

EXPORT 
 Als PDF für das Amtsblatt oder die Homepage 

Klicken Sie auf den Reiter „Datei“ und wählen Sie „Als 
Adobe PDF speichern“ 

 Als PNG/JPEG für Social Media 
„Datei“ -> „Exportieren“ -> „Dateityp ändern 
-> Gewünschten „Bild-Dateityp“ (PNG/JPEG) auswählen 
und über „Speichern unter“ abspeichern. 

 


